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Poziv za obuku
~KANCELARIJSKO POSLOVAN]JE“

Postovani/a,

Zajednica opStina organizuje obuku na temu ,Kancelarijsko poslovanje“. Obuka ¢e se odrzati 29.
juna 2026. godine, sa pofetkom u 10h, u sali Zajednice opstina Crne Gore, Ul. Avda Mededovica 138,
Podgorica.

Obuka je namijenjena: sluZbenicima i namje$tenicima koji obavljaju administrativno-tehnicke
poslove, tehni¢kim sekretarima, zainteresovanim lokalnim sluZbenicima i namje&tenicima.

Molimo vas da poziv proslijedite navedenoj ciljnoj grupi.

Cilj obuke je da se ucesnici upoznaju sa prakticnom primjenom Uredbe o kancelarijskom poslovanju,
osnovnim pojmovima Kancelarijskog poslovanja, kao i kancelarijskim poslovanjem u elektronskom
obliku, organizovanjem pisarnice, arhivom itd. Biée rije¢i o prijemu i razvrstavanju podnesaka,
pravilima i prakti¢noj primjeni upustva o obavljanju kancelarijskog poslovanja, na¢inu arhiviranja,
kao i rokovima ¢uvanja i izlu¢ivanja bezvrijednog registraturskog materijala.

Realizator obuke je Dragica Andeli¢, rukovoditeljka SluZzbe za obezbjedenje kvaliteta na
Univerzitetu ,Mediteran”.

Molimo zainteresovane ucesnike da ispune prijavni formular koji se nalazi u prilogu i dostave ga
najkasnije do 19. juna 2026. godine (petak) na e-mail adresu jelena.borozan@uom.co.me. U
prijavnom formularu poZeljno je navesti konkretna pitanja u vezi sa temom obuke koja smatrate da
treba da budu obuhacena, kako bi se sadrZaj obuke kreirao u odnosu na potrebe u¢esnika.

Kontakt osoba:
- Jelena Borozan, samostalna savjetnica za razvoj ljudskih resursa, 067 488 822.

S postovanjem,
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