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Zajednica opstina Crne Gore

Na osnovu ¢lana 29 Statuta Zajednice opstina Crne Gore (,,S1. list CG* br. 98/17), donosim

INTERNO UPUTSTVO
ZA PLACANJE ULAZNIH FAKTURA U ZAJEDNICI OPSTINA CRNE GORE

Clan 1
Ovim uputstvom se reguli$e nadin i postupak evidentiranja i plaéanja ulaznih faktura.

Clan 2
Pod ulaznim fakturama smatraju se sve fakture koje dostavljaju dobavljadu po osnovu isporuke
sredstava, robe, materijala kao i fakture za izvrene usluge.

Clan 3

Primljene fakture se zavode na arhivu u knjigu ulaznih faktura (KUF) i istog dana po prijemu
fakture dostavlja se ovla§¢enom sluZbeniku za kontrolu.

Clan 4

Ovlagceni sluzbenik za kontrolu vr$i raunsku ta¢nost i sadrzaj fakture, kontrolu osnovnih
podataka sa fakture, naziv i adresu dobavljada, naziv i adresu primaoca, PIB, mjesto, datum
izdavanja i datum izvr§enog prometa, broj fakture, potpis i pe&at izdavaoca fakture i dr.

Ukoliko faktura ne sadrzi sve potrebne podatke za dalju obradu, ista se vraéa dobavljacu na
usaglaSavanje.

Ukoliko je isporudena roba, odnosno izvrSena usluga pogre$no fakturisana, faktura se vraca
dobavljaéu na ispravku.

Po izvrenoj kontroli ispravnosti fakture ovlaséeni sluzbenik istu sa propratnom
dokumentacijom dostavlja generalnoj sekretarki Zajednice opstina na odobravanje za plaéanje.

Clan 5
Fakture koje Zajednica opstina primi za nabavljenu robu i izvrSene usluge treba platiti do
datuma dospijeca placanja.

Po pravilu, rok za plaéanje faktura iznosi 15 dana.

Izuzetno, rok za plaéanje mozZe biti duzi od 15 dana ako se ugovorom definiSu termini i uslovi
pladanja.

Clan 6
Ovo interno uputstvo stupa na snagu danom donoSenja.
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