Zajednica opstina Crne Gore

Na osnovu ¢lana 29 Statuta Zajednice opstina Crne Gore (,,S1. list CG* br: 98/17),
donosim

_ INTERNO UPUTSTVO
O USLOVIMA I NACINU KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 1

Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i nacin koriS¢enja sluzbenih vozila od strane
zaposlenih u Sekretarijatu Zajednice opStina, u obavljanju poslova utvrdenih Statutom
Zajednice, odlukama organa zajednice i Generalne sekretarke.

Clan 2

SluZbena vozila Zajednice opstina koriste se za obavljanje sluZzbenih zadataka i poslova
Sekretarijata, za Cije obavljanje je potrebno koris¢enje sluzbenog vozila.

Potrebama rada smatraju se poslovi koji proisti¢u iz djelokruga poslova Sekretarijata ili
organa i tijela Zajednice u funkciji izvrSavanja djelatnosti i ciljeva radi kojih je Zajednica
osnovana.

Zaposleni u Sekretarijatu Zajednice opstina duzni su da u obavljanju poslova sluzbena
vozila koriste namjenski i racionalno.

Clan 3

SluZbena vozila mogu se koristiti za sluzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu, na
osnovu odobrenja Generalne sekretarke Zajednice opstina.

Clan 4

Pravo na stalnu upotrebu vozila za obavljanje poslova ima Generalna sekretarka
Zajednice opStina.

Pravo na upotrebu sluzbenog vozila van radnog vremena, u skladu sa potrebama
obavljanja poslova imaju i druga lica zaposlena u Sekretarijatu, uz prethodno odobrenje
Generalne sekretarke Zajednice opstina.

Clan 5

Sluzbena vozila koriste se na osnovu putnog naloga za kori$¢enje sluzbenog vozila.

Putni nalog za koriS¢enje sluzbenog vozila za zaposlene u Sekretarijatu potpisuje
Generalna sekretarka.

Putni nalog za kori$¢enje sluzbenog vozila za generalnu sekretarku potpisuje
Predsjednik Upravnog odbora Zajednice opstina.

Putni nalog sadrzi:



mjesto i datum izdavanja naloga

ime i prezime korisnika

marku/tip vozila sa registarskom oznakom
relaciju putovanja

broj predenih kilometara

stanje brojila

potpis vozaca

potpis ovlaséenog lica

Clan 6
Sluzbenim vozilom upravlja zaposleni na koga glasi putni nalog sa odgovaraju¢om
vozackom dozvolom.
Vozilom ne mogu da upravljaju lica koja nijesu zaposlena u Sekretarijatu Zajednice
opStina.

Clan 7
Po zavrSetku sluzbenog zadatka, lice koje koristi sluzbeno vozilo duzno je da vozilo
parkira kod sluzbenih prostorija Zajednice opstina Crne Gore.

Clan 8
Generalna sekretarka odreduje lice zaposleno u Sekretarijatu koje je duzno da:
. se stara o tehni¢koj ispravnosti vozila i vodi evidenciju o izvrSenim tehni¢kim

pregledima i servisima na vozilu

. se stara o opremljenosti vozila potrebnom opremom, u skladu sa Zakonom

. mjese¢no vodi evidenciju o utrosku goriva po vozilu, troskovima odrzavanja
vozila i vr§i druge poslove od znacaja za kori§éenje sluzbenih vozila

Lice iz stava 1 ovog ¢lana duzno je da blagovremeno obavjestava generalnu sekretarku
i pomoc¢nika generalne sekretarke o stanju vozila i potrebi servisiranja, odrZavanja, registracije
i sli¢no.

Clan 9
Zaposleni koji je zaduzio vozilo je duzan da prije polaska na sluzbeni put vizuelno
utvrdi da li na vozilu ima vidnih nedostataka ili o$tecenja, kao i da li je vozilo opremljeno
potrebnom opremom.

Clan 10
Sluzbenik iz ¢lana 8 ove procedure vrsi nabavku goriva, sukcesivno prema potrebama.
On redovno vodi evidenciju o nabavci goriva, ¢uva fiskalni ra¢un kojim dokazuje da je
isporu¢ena odredena koli¢ina goriva, za koje vozilo i da vrsi kompletiranje dokumentacije za
knjizenje.
Clan 11
Ovo Uputstvo stupa na snagu danom dono$enja. Stupanjem na snagu ovog Uputstva
prestaje da vazi Pravilnik o uslovima i na¢inu kori§¢enja sluzbenih vozila broj 03-1031/18 od

31.12.2018. godine.
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