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Zajednica opstina Crne Gore
UPRAVNI ODBOR

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG ODBORA

Podgorica, jun 2017. godine



Na osnovu c¢lana 22 Statuta Zajednice opstina Crne Gore (,Sllist CG“ Br.08/17), Upravni
odbor Zajednice opStina,donio je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

1. PREDMET
Clan 1

Ovim Poslovnikom ureduje se djelokrug, organizacija i nacin rada, nac¢in odlucivanja,
javnost rada i druga pitanja od znacaja za rad Upravnog odbora Zajednice opstina Crne Gore
(u daljem tekstu: Upravni odbor), kao organa upravljanja Zajednicom opstina Crne Gore (u
daljem tekstu: Zajednica).

2. DJELOKRUG RADA
Clan 2

Upravni odbor upravlja radom Zajednice i vrsi poslove iz svoje nadleZnosti utvrdene
Statutom Zajednice.

3.SASTAV UPRAVNOG ODBORA
Clan 3

Upravni odbor ¢ine nosioci izvrsne vlasti ¢lanica Zajednice.

Upravni odbor ima predsjednika i dva potpredsjednika koje bira Upravni odbor iz
svog sastava.

Predsjednik i potpredsjednici Upravnog odbora biraju se na mandatni period od
dvije godine i mogu se ponovo birati na istu funkciju.

Clan 4

Predsjednik Upravnog odbora:

-predstavlja Zajednicu pred drzavnim organima, medunarodnim organima i
organizacijama i u javnosti;

-saziva sjednice Upravnog odbora, predsjedava i rukovodi radom sjednice;

-predlaze dnevni red sjednice i odlucuje o listi ucesnika koje treba pozvati da
prisustvuju sjednici;

-potpisuje odluke i druge akte koje donese Upravni odbor i u saradnji sa Generalnom
sekretarom Zajednice stara se o njihovoj realizaciji;

-stara se o ostvarivanju javnosti rada Upravnog odbora i vrsi druge poslove iz svoje
nadleZnosti.

Clan 5



Potpredsjednik Upravnog odbora koga odredi predsjednik, zamjenjuje predsjednika
u slucaju njegove odsutnosti ili sprijecenosti i vrSi poslove iz nadleZnosti predsjednika za
vrijeme za koje ga mijenja.

4. ORGANIZACIJA RADA
Saziv sjednice
Clan 6

Predsjednik Upravnog odbora, u saradnji sa Generalnim sekretarom Zajednice,
priprema i saziva sjednicu, predlaze dnevni red, predsjedava sjednicom i potpisuje odluke i
druge akte koje donese Upravni odbor.

Predsjednik saziva sjednicu po potrebi, a najmanje kvartalno.

Zahtjev za sazivanje sjednice Upravnog odbora moZe podnijeti najmanje 1/3 €lanova
Upravnog odbora i Generalni sekretar Zajednice.

Saziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Upravnog odbora i drugim ucesnicima, po
pravilu, najkasnije 5 dana prije dana odrZavanja sjednice.

Sjednica se izuzetno, kada to zahtijevaju opravdani razlozi, moZe sazvati i u kracem
roku, a predsjednik Upravnog odbora, odnosno Generalni sekretar Zajednice o razlozima za
hitno sazivanje sjednice upoznaje Upravni odbor na sjednici.

Clan 7

Uz saziv za sjednicu dostavlja se predlog dnevnog reda, zapisnik sa prethodne
sjednice i materijali planirani za razmatranje na sjednici.

U radu Upravnog odbora, po pozivu, bez prava odlucivanja, u zavisnosti od tema koje
su predmet razmatranja na sjednici, mogu ucestvovati predstavnici ¢lanica Zajednice,
organa i tijela Zajednice, drZavnih organa i institucija, NVO i medunarodnih organizacija i
asocijacija.

Rad na sjednici
Clan 8

Predsjednik otvara i predsjedava sjednicom, utvrduje broj prisutnih c¢lanova i
konstatuje ispunjenost uslova za rad sjednice Upravnog odbora.

Upravni odbor mozZe da radi i odlucuje na sjednici kojoj prisustvuje vec¢ina od
ukupnog broja ¢lanova (kvorum za rad).

Clan Upravnog odbora koji je sprijeten da prisustvuje sjednici moZe odrediti
predstavnika te opStine da ga mijenja na sjednici sa svim pravima i obavezama c¢lana
Upravnog odbora, $to se unosi u zapisnik sa sjednice Upravnog odbora.

Clan 9

Prije utvrdivanja dnevnog reda usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice Upravnog
odbora.

Clan Upravnog odbora ima pravo da da primjedbu na sadrZaj zapisnika i predlog za
njegovu izmjenu ili dopunu, o ¢emu se Upravni odbor izjasSnjava bez rasprave.



Nakon usvajanja zapisnika, isti potpisuje predsjednik Upravnog odbora, Generalni
seKkretar i zapisnicar.
Clan 10

Predsjednik Upravnog odbora upoznaje Upravni odbor sa predlogom dnevnog reda
sjednice.

Prije utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik pita ¢lanove Upravnog odbora da li ima
predloga za izmjenu i dopunu dnevnog reda.

O svakom predlogu za izmjenu ili dopunu dnevnog reda glasa se posebno.

Predsjednik daje na izjaSnjenje predlog dnevnog reda sjednice Upravnog odbora u
cjelini i objavljuje utvrdeni dnevni red.

Clan 11

Upravni odbor razmatra materijale i odlucuje prema redosljedu utvrdenom dnevnim

redom sjednice.

Izuzetno, iz razloga racionalnosti rada sjednice, redosljed razmatranja tema se moze
promijeniti, o ¢emu odluku donosi Upravni odbor.

Obradiva¢ materijala koji je predmet razmatranja na sjednici, daje uvodno
obrazloZenje, sa predlogom stavova Upravnom odboru.

Predsjednik otvara raspravu o materijalu koji je predmet razmatranja na Upravnom
odboru i daje rijeC po redosljedu prijavljivanja ucesnika u raspravi.

Nakon okoncanja rasprave, predsjednik zakljuCuje raspravu i poziva Upravni odbor
da se izjasni povodom materijala i predloZenih stavova obradivaca.

Clan 12

Upravni odbor odlucuje javnim glasanjem.
Odluke se donose vecinom glasova od prisutnih ¢lanova Upravnog odbora, osim u
sluCajevima utvrdenim Statutom Zajednice za koje je propisana kvalifikovana vecina.

Zapisnik sa sjednice
Clan 13

O radu sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrZi bitne informacije o sjednici, datumu i mjestu odrzavanja, prisustvu
¢lanova i drugih ucesnika koji su po pozivu prisutni sjednici, dnevnom redu, u¢esnicima u
raspravi, odlukama i drugim aktima koji su donijeti na sjednici i rezultatu glasanja po
taCkama dnevnog reda.

[zdvojeno miSljenje ¢lana Upravnog odbora o pojedinim tackama dnevnog reda,
unosi se u zapisnik.

0 vodenju, izradi i cuvanju zapisnika stara se Sekretarijat Zajednice.

Elektronska sjednica
Clan 14



U slucajevima, kada postoji potreba hitnog donoSenja odluka i drugih akata, moZe se
odrzati sjednica Upravnog odbora elektronskim putem.

Generalni sekretar, na zahtjev predsjednika Upravnog dbora, najkasnije 24h prije
odrZavanja sjednice, putem e - mail adresa obavjeStava c¢lanove Upravnog odbora o
dnevnom redu, predmetu odlucivanja, razlozima za hitno sazivanje sjednice i odlucivanje,
danu i vremenu elektronskog glasanja i uz obavjeStenje dostavlja materijale koji su predmet
razmatranja i odlucivanja i uputstvo o nacinu glasanja.

Generalni sekretar nakon isteka roka za elektronsko glasanje, utvrduje rezultat
glasanja i sacinjava sluzbenu zabiljeSku o elektronskom glasanju koju dostavlja
predsjedniku Upravnog odbora.

Smatra se da se Upravni odbor pozitivno izjasnio o aktu koji je predmet elektronske
sjednice, ako je akt podrzala vecina c¢lanova Upravnog odbora, ¢ime se sticu uslovi da
predsjednik potpiSe akt.

Sluzbena zabiljeSka sa prate¢im materijalom sa elektronske sjednice dostavlja se
Upravnom odboru radi verifikovanja, na prvoj narednoj sjednici.

Akti Upravnog odbora
Clan 15

Upravni odbor donosi odluke, zakljucke i preporuke, podnosi inicijative i predloge,
daje izjasnjenja i misljenja.

Akte Upravnog odbora potpisuje predsjednik, odnosno predsjedavajuci sjednicom, u
skladu sa ovim Poslovnikom.

Akti doneSeni/usvojeni na sjednici Upravnog odbora, potpisani i ovjereni peatom
Zajednice opStina ¢uvaju se u arhivi koju vodi Sekretarijat Zajednice.

O dostavljanju akata Upravnog odbora subjektima na koje se odnose stara
Sekretarijat Zajednice.

Strucni i administrativni poslovi

Clan 16
Strucne, organizacione i administrativne poslove za Upravni odbor vrsi Sekretarijat
Zajednice.

Sekretarijat Zajednice, u koordinaciji sa Generalnim sekretarom:

- pruza organizacionu i stru¢nu podrsku za rad Upravnog odbora;

- vrSi pripremne poslove na organizaciji sjednica Upravnog odbora;

- priprema predlog dnevnog reda sjednice;

- vrSi pripremu i obradu materijala koji ¢e se razmatrati na sjednici;

- priprema predlog odluka i drugih akata koje Upravni odbor donese;

- stara se o blagovremenoj dostavi saziva sjednice, sa predlogom dnevnog reda i
materija planiranih za razmatranje na sjednici.

- vrSiizradu zapisnika, sluzbenih zabiljeski i obradu akata donesSenih na sjednici;

- vrSi blagovremenu dostavu odluka i drugih akata doneSenih sa sjednici
nadleZnim subjektima;



- vrSi analizu i obradu prispjelih stavova, predloga i inicijativa upucenih od strane
organa i tijela Zajednice i njenih ¢lanica i u vezi sa tim salinjava izvjeStaj sa
predlogom;

- vrsi redovno izvjeStavanje Upravnog odbora o radu stalnih i ad hoc radnih tijela
Zajednice;

- saraduje sa predstavnicima drzavnih organa, organa lokalne samouprave i
organa lokalne uprave i javnih sluzbi, predstavnicima SkupStine Crne Gore i
drugim nacionalnim i medunarodnim organizacijama u obavljanju poslova iz
Zajednice;

- vrsi pripremu za informacija o radu Upravnog odbora radi objavljhivanja na
internet stranici Zajednice opStina i sredstvima javnog informisanja;

- vrsiidruge poslove po zahtjevu Upravnog odbora i Generalnog sekretara.

Evidencija
Clan 17

O radu Upravnog odbora Sekretarijat Zajednice vodi evidenciju.

Evidencija sadrzi: poziv za sjednicu, dnevni red, materijali za odlucivanje,
zapisnik/sluzbena zabiljeska sa sjednice sa imenima prisutnih ¢lanova/zamjena clanova
Upravnog odbora odnosno listom ¢lanova Upravnog odbora koji su glasali na elektronskoj
sjednici i potpisani izvornici akata koje je Upravni odbor donio.

Sekretarijat Zajednice vodi elektronsku evidenciju (skenirana dokumenta), a u
slucajevima kada je to potrebno, dio evidencije ¢ine i dokumenta u papirnom obliku.

Javnost rada
Clan 18

Rad Upravnog odbora je javan.

Upravni odbor moZe odluciti da sjednica bude zatvorena za javnost.

Upravni odbor obavjesStava javnost o svom radu, donijetim aktima i znacajnim
pitanjima koja su razmatrana - davanjem saopStenja za javnost, odrzavanjem konferencija
za medije, putem internet stranice Zajednice opStina i na drugi pogodan nacin.

U zavisnosti od znaaja razmatranih pitanja, predsjednik Upravnog odbora,u
saradnji sa Generalnim sekretarom Zajednice, odreduje nacin na koji ¢e o tome biti
obavijeStena javnost.

Saopstenje za javnost priprema Sekretarijat Zajednice.

Clan 19

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vaZzi Poslovnik o radu Upravnog
odbora Zajednice opStina broj:02-15/07 od 20.11.2007.godine.

ZAVRSNA ODREDBA
Clan 20



Poslovnik stupa na snagu danom donogenja a objavice se na internet stranici
Zajednice opstina Crne Gore.

Broj:02-17/17
U Podgorici, 09.06.2017.godine




